
宜蘭縣南山國小資訊設備借用辦法 

一、 依據：宜蘭縣政府因應「嚴重特殊傳染性肺炎」各級學校停課、補課及 

            居家線上學習實施計畫」109 年3 月20 日府教課字第1090045877   

            號函辦理。 

二、 借用對象與事由： 

1. 本校教職員因公務或教學事務所需，填寫申請單後借用。 

2. 本校學生家長因子女教育有需求者，一戶借用一套筆記型電腦及網路設

備為原則，惟必須提出申請(可由導師代為提出申請)，經過學校審核通

過後方可借用。 

三、 借用項目： 

1. 筆記型電腦 

2. 網路設備 

四、 借用流程： 

填寫借用申請單後，經過學校審核小組核對無誤後借用。 

五、 借用期限： 

1. 每次借用最長以兩星期為原則，期滿須辦理續借(應帶電腦經過檢查後方

可續借)，若超過借用期限三日，未辦理續借者，學校將予以索回。 

2. 如同時過多符合借用資格者提出申請，學校得審核其資格建立借用排序

名單，並依此名單順序辦理借用。 

六、 保管職責： 

借用者需善盡保管之職責，如有因人為保管不當而致電腦設備非自然損

毀者，借用者須負完全賠償之責。 

七、 借用申請審核小組： 

由學校總務主任、教導主任、資訊教師共同組成。 

八、 本辦法經校長同意後實施，修正時亦同。 

  

承辦人：          教導主任:            總務主任:           校長:                 



宜蘭縣南山國小資訊設備借用申請單 

申請日期：   年   月   日 

申請人身分 □家長 □教職員 申 請 人 姓 名  

班 級    年   班 學 生 姓 名  

地 址  

聯 絡 電 話  

低 收 入 戶 □有  □無 
就 讀 本 校 

三~六年級人數 
人 

網 路 設 備 
(家用 Wifi、手機熱點分享等) 

□有  □無 

資訊設備借

用 項 目 

□筆記型電腦(Chromebook、充電線及滑鼠) 

□網路設備(手機及 Sim 卡) 

申 請 原 因  

 

申請人簽名：           導師簽名：           

------------------------------------------------------------------- 

審核結果: □通過  

□ 不通過，原因: 

 

承辦人 教導主任 總務主任 

   



宜蘭縣南山國小資訊設備借用存根聯(學校) 

申請人身分 □家長 □教職員 申請者姓名  

班 級    年   班 學 生 姓 名  

借 用 日 期   年  月  日 歸 還 日 期   年  月  日 

借 用 期 間   年   月   日 至    年    月    日 

借 用 項 目 

□筆記型電腦 

(Chromebook、充電線及滑鼠) 
財 產 編 號 3140101-03-     

□網路設備(手機及 Sim卡) 物 品 編 號  

備 註  

借出登記序號:                            承辦人: 

------------------------------------------------------------------- 

宜蘭縣南山國小資訊設備借用存根聯(借用者) 

申請人身分 □家長 □教職員 申請者姓名  

班 級    年   班 學 生 姓 名  

借 用 日 期   年  月  日 歸 還 日 期   年  月  日 

借 用 期 間   年   月   日 至    年    月    日 

借 用 項 目 

□筆記型電腦 

(Chromebook、充電線及滑鼠) 
財 產 編 號 3140101-03-     

□網路設備(手機及 Sim卡) 物 品 編 號  

備 註  

借出登記序號:                            承辦人: 


